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BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1- Randevu : Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport ve Siriicii Belgesi bagvurularinda https://randevu.nvi.gov.tr
internet sitesinden veya “Alo 199” c¢agri merkezi araciligiyla randevu
almacaktir.

2- Odeme Islemleri: 2918 sayili Kanunun 131 inci maddesinin 5 inci fikrasi
kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve har¢ bedellerinin tahsilati
Vergi Dairesi Miidiirliiklerince veya Maliye Bakanliginin anlasma yaptigi
bankalar araciligryla yapilacak ve makbuz (dekont) ile bagvuru yapilacaktir.
3- Fotograf : Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport ve Siiriicii Belgesi bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son
halini gostermesi bakimindan son 6 (alt1) ay iginde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda
biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.Isik fotografta yiize esit
yansitilmali ve golge bulunmamalidir.Fotografta kontrast iyi ayarlanmig
olmali, yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir. gerekmektedir.(Tutmamasi halinde
oncelikle adres giincellemesi yapilir. Sonra niifus ciizdani diizenlenir.)
1-Kimlik karti talebinde biyometrik veri ve imzasi alinacak 15 (on bes) yasini
tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2-On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik kart1 bagvurusunda parmak izi
alinacak olup, niifus cilizdani, uluslar arasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii
belgesi, memur cilizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 veya basin
kart1, okulunca verilmis onayli kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya
OSYM tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine
gecen fotografli belge ve 1 (bir) adet biyometrik fotograf ile yapilir.

1-Siiriicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi esastir.
2-Bagvuru islem tiiriine gore;

a) Ilk Kayut,

b) Yenileme/Sinif Ekleme,

c) Dis iilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme  (Tebdil) islemlerinde
basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi
gerekmektedir.(istenilen belgeler detayl bir sekilde Genel Miidiirliigiimiiziin
www.nvi.gov.tr adresinde detaylica agiklanmigtir.

1-Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2-Ergin olmayanlar veya kisithilar i¢in veli, vasi veya kayyum karari ve
muvafakat belgesi ve bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler
detayli bir sekilde Genel Midirligimizin www.nvi.gov.tr adresinde
detaylica agiklanmistir.

Evlendirme Memurluklari (10 giin i¢inde) veya dis temsilciliklerden (30 giin
icinde) gonderilen Mernis Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olaymm bildirmekle yiikiimlii olanlar
tarafindan diizenlenen ve 10 (on) icinde génderilmesi gereken Mernis Oliim
Tutanagr ile oliim tescil edilir. Eski tarihlerde gerceklesen o6lim olayina
iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa o6liim olaymi bilen iki tanmik
adresi bildirir.Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore olim
tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-20 glindr.
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-Dogum bildirimini anne veya baba yapar.

-Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge (rapor) ile yapilir

-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30
(otuz) giin i¢cinde Niifus Miidiirliigiine, yurt disinda ise 60 (atmis) giin i¢inde
D1s Temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

-Saglik Kuruluslar1 ve saglik kuruluslar1 disinda saglik personeli nezaretinde
gergeklesen dogumlar ile ilgili saglik birimince bulunulan yer niifus
miidiirliigiine5 (bes) is giinii iginde bildirilir.

-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus
mudurliklerine s6zli beyan ile de yapilabilir.Ancak sozlii beyanda miilki
idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun
arastirilmasi zorunludur.

Kesinlesmis mahkeme kararlar1 (Bosanma,Yas Tashihi, Gaiplik,Kayit
Duzeltme vb.) ilgili mahkemelerin yazi isleri midiirliigiince en ge¢ 10 giin
icinde Ilge Niifus Miidiirliigiine gonderilir. Ilce Niifus Miidiirliigii mahkeme
kararlarin1 tescil eder

1-Kimlik Paylasim Sistemi (KPS) iizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri
belgesi ve kimlik kartt erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri
ilgilisinden ve niifus midiirliigiinden talep etmeksizin Kimlik Paylasim
Sisteminden temin ederler. (5490 sayili Kanunun 45.Maddesinin 7.bendi ve
buna iligkin genelge ve talimatlar)

2-Kisiler; kendileri ve alt ve iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri
ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik
dogrulama araclarimi kullanarak e-Devlet kapisi iizerinden sorgulayabilir,
sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilir. E-Devlet kapist
iizerinden alinan belgeler, niifus miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi
ayni hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun 44.Maddesinin 5.bendi ve
buna iligkin genelge ve talimatlar)

1-Kimligini ispatlayacak belge ile 20 (yirmi) is gilinii igerisinde sahsen
muracaat edilir. Giivenlik elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir.
a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip
almadig1 ile beyan edilen adreste baskasinin olup-olmadigi kontrolii
yapilir.Bir engel yoksa herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
tescil edilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasini
oturdugu tespit edilir ise, ilgiliden beyanini teyit edici Fatura veya
Abone Sozlesmesi (Elektrik, Su, Internet ve Dogalgaz) gibi belgeler
istenilir.

2-Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte miiracaat

edilir ve birlikte oturulduguna dair muvafakatine iliskin imza alinir.islemi

gerceklestiren memur siiphe halinde Miilki idare Amirinin emri ile Kolluk

Kuvvetleri kanaliyla Tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gore

islemi sonuglandirir veya reddeder.Geg bildirim veya gergege aykirt Adres

Beyani halinde 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu uyarmca Idari Para

Cezas1 uygulanir.Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.

-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
-Es Soyad1 6niindeki dnceki soyadini,

-Bosandig1 esinin soyadin1 kullanilmasina izin verilen kadimin evlenmeden
onceki soyadini,

-Esinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini tagiyan kadinin esinin soyadini
kullanmak istemesi halinde niifus miidiirligiince yazili beyani alinir

-Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun annesinin miiracaati
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13 Karari ile
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14 Mavi Kart

Diger
15 Kurum
Yazismalari

gerekir.
1-Uger adet fotograf

2-Varsa ¢ocuga ait dogum raporu

3-Anne yabanci ise medeni halini gosterir usuliine gore onaylanmis bir
belgenin noter tasdikli Turkce terciimesi

4-Taninan gocuklarin Kimlik Kartlar1 annesine verilir.

-21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun 3.Maddesine aykiri
soyadlar ile yazim ve imla hatas1 buluna ad ve soyadlari mahkeme karari
aranmaksizin il veya il¢e idare kurulunun verecegi kararla bir defaya
mahsus olmak iizere degistirilebilir.il ve ilge idare kurullarmin verecegi
karar kesindir.Kanunun yirirliige girdigi 03.11.2017 tarihinden itibaren
kisinin 2 (iki) yil igerisinde yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirliigiine
yazili bagvurmasi esastir.

Tiirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandasligim
kaybedenlerin (miidiirliigiimiizdeki matbu formu doldurarak) 2 fotograf,
pasaport ile miiracaatlari halinde mavi kart diizenlenir.

-Ilgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi i¢inde génderilir.
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Ortalama
4 Dakika

Ortalama
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“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim Ali KESKIN Isim Dr.Mustafa YIGIT
Unvan Ilge Niifus Miidiirii Unvan Manavgat Kaymakami
Adres Manavgat Kaymakamligi Adres Manavgat Kaymakamligi

Ilge Niifus Mudirligi

Tel (0242) 746 14 01 Tel 0 (242) 746 10 04
Faks (0242) 746 14 01 Faks 0 (242) 746 15 58
E-Posta manavgat07@nvi.gov.tr E-Posta manavgat@icisleri.gov.tr
Imza-Muhiir Imza-Miihiir



