HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (Manavgat Liman Baskanhg)

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC

SURE)

Ilk defa Gemiadam Ciizdan/Gemiadam Belgesi
Talebi

a) Dilekge,

b) Har¢ dekontu,

c) Diploma sureti (onayl),

d) Saglik Raporu Sureti (onayl1),

e) Egitim/STCW Kurs Basar1 Belgesi (onayl),

) Askerlik durum Belgesi (stajyer ciizdani alacak 6grencilerden
aranmaz),

g) Sabika kaydi belgesi (adli sicil kayd1 olanlarin mahkeme
kararlarinin onayl bir sureti ),

h) Fotograf (1 Adet),

5 giin

Zayiinden Gemiadam Ciizdani/Gemiadami
Belgesi Talebi

a) Dilekge,

b) Sabika kaydi belgesi (adli sicil kaydi olanlarin mahkeme
kararlarinin onayl bir sureti ),

¢) Fotograf (1 Adet),

d) Siiresi dolmus ise saglik yoklamasinin yaptirilmasi ve kiitiige
islenmesi

¢) Har¢ dekontu

5 giin

STCW Belgesi ilk diizenleme Talebi

a) Dilekge,

b) STCW Kurs Basar1 Belgesi,

¢) Gemiadami Ciizdani/Gemiadami Belgesinin ash
d) Har¢ Dekontu

5 giin

STCW Belgeleri Siire Uzatinm Talebi

a) Dilekge,

b) STCW Belgesinin Asli,

¢) Har¢ Dekontu,

d) GAB/GAC Asly,

e) STCW Kurs Basar1/ Degerlendirme Belgesi (Degerlendirme
sinavi gemi kaptan tarafindan yapilmus ise, ilgili makama baslikli
hangi konulardan sinav yapildigin1 gosteren belge, Tayfa listesi ve

5 giin




gemi jurnalinin simavin yapildigi giine ait kisminin tasdikli
fotokopisi)

Tayfa Sinavlar1 Basvurusu (Egitim
Alanlar/Hizmetle Yiikselenler)

a) Dilekge,

b)3 adet Resim

c¢)Saglik Raporu
d)Diploma/Ogrenim Belgesi
e)Hizmet Belgesi
fEgitim/Kurs Basar1 Belgesi
g)Tayfa Sinav Har¢ Dekontu

1 Saat

Tayfa Simfi Gemiadamlariin Terfi islemleri

a) Dilekge,

b) Gemiadami Ciizdani/Gemiadami Belgesinin ash
¢) Har¢ Dekontu

d) Siav Bagvuru Dosyasi

Zabitan Sinavlar1 Basvurusu

a) Dilekge,

b) 2 adet resim,

¢) Saglik Raporu

d) Diploma fotokopisi,

e) Hizmet belgesi

f) Egitim/Kurs Basar1 Belgesi
g) Zabitan Siav Harc1 Dekontu

1 saat

Zabitan Simifi Gemiadamlarinin Terfi islemleri

a) Dilekge

b)Gemiadami Ciizdani/Belgesi Asli
c)Har¢ Dekontu

d) Simav Bagvuru Dosyasi

5 giin

ilk Defa Yeterlik Belgesi Talebi

a) Dilekge,

e) Saglik Raporu

¢) Sabika Kaydi Belgesi (adli sicil kaydi olanlarin mahkeme
kararlarinin onayl bir sureti),

d) Diploma/ Ogrenim Belgesi

e) Egitim/Kurs Basar1 Belgesi

f) Deniz Stajini tamamladigina dair okuldan alinan yazi,

15 giin




10

Yeterlik Belgesi intibak Talebi

a) Dilekge,
b) GAB/GAC Asl
c) Yeterlik Belgesi Aslt

5 gin

11

Yeterlik Belgesi Siire Uzatimi Talebi

a) Dilekge,

b) Yeterlik Belgesinin asli,

d) GemiadamiCiizdani/Gemiadam belgesinin asli (Eski tip
gemiadami ciizdan1 varsa STCW belgelerinin asli),

e) Deniz Hizmet Cizelgesi,

e) Fotograf (1 Adet),

h) Har¢ Dekontu

5 giin

12

Telsiz Operatorliigii Sinavi
talebi (REO-1,REO-2,GOC,ROC)

a) Dilekge,

b) Ogrenim Belgesi

d) Saglik Raporu

g) Fotograf (5 Adet),

e) Egitim/Kurs Basar1 Belgesi
f) Sinav har¢ dekontu

1 saat

13

Kisa Mesafe Telsiz Belgesi / Amator Denizci
Belgesi Talebi (1Ik)

a) Dilekge,

b) Ogrenim Belgesi

d) Saglik Raporu

g) Fotograf (1 Adet),

e) Internet Uzerinden Uzaktan Egitim ve Ardindan yapilan
sinavda basarili olanlara belge diizenlenir.(Yalnizca Amator
Denizci Belgesini ilk kez alacaklar Uzaktan Egitime
katilacaktir)

f) Har¢ Dekontu

5 giin

14

Amator Denizci Belgesi / Kisa Mesafe Telsiz
Operatorii Belgesi Yenileme Talebi

a) Dilekge,

b) ADB/KMT asl,
¢) Fotograf (1 Adet)
d) Internet Miiracaati
e) Har¢ Dekontu

5 giin

15

Zayiinden Amator Denizci Belgesi/ Kisa Mesafe
Telsiz Operatore Belgesi Talebi

a) Dilekge,
b) ADB/KMT asli,

5 giin




c) Fotograf (1 Adet)
d) Internet Miiracaati

e) Har¢ Dekontu
a) Dilekge,
b) Sabika kaydi,
d) Diploma,

16 Profesyonel Balikadam ilk defa, sinav, yabanci e) Kurs diplomasi, 5 giin

iilkelerden alinan yeterlikler talebi f) Saglik Raporu,

g) Fotograf,
h) Dalis kayit defteri,
i) Aday kayit belgesi,
a) Dilekge

17 Denize Elverislilik Belgesi Diizenlenmesi (DEB) E)) EzréeDﬁggzgzziihhk Belgesi, 3 saat
a) Dilekge,
b) Klas mektubu (Klasli Gemiler igin),
¢) Gemi, Su Arac1 Insa, Tadilat Takip Raporu (15 Metre iizeri),
d) Gemi, Su Arac1 Yapi Bildirisi,
e) Tekne insa ve makine faturasi,
f) Genel plan, endaze plani, boyuna ve enine kesit plan1 ve bunlara
ek olarak gemi ve su aracinin cinsi ve tipine gore dlcen makam
tarafindan Sl¢lim igin gerekli oldugu belirlenen diger planlar (15

. R metre lizeri), .

18 Tonilato Belgesi Diizenleme g) fribord hesaplar1 (150 GT iizeri gemiler) , I giin
h) 15 metreden kii¢iik gemi ve su aracinin bas, ki¢ ve yandan (bir
taraftan) ¢ekilmis ii¢ adet fotografi
i) Gezi Tekneleri Yonetmeligi kapsamindaki teknelerden ayrica
uygunluk beyani.
j) Belge Harg¢ dekontu,
k) Tarim Il Miidiirliigiinden geminin Balik Avlama olarak
ruhsatlanabilecegine dair yazi

Baglama Kiitiigii Yeni Insa (Yurt Icinde|qa)Kayit talep dilekgesi
19 Veya Serbest Bolgelerde) Edilmis Veya Yeni 1 giin

Kayit Olacak Gemi, Deniz Ve I¢ Su Araclarinin

b) Gergek kisi veya tiizel kigilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik




Baglama Kiitiigiine Kaydinda Istenecek Belgeler

nosu ve yetki belgesi ve Yetki Belgesi

Adina kavit yapilacak;

Gergek kisi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi.
Tiizel kisi ise; imza sirkiileri ve yetki belgesi

Dernek ise; Dernek Tiiztigii’niin Dernekler il miidiirligiince onayli
ornegi ve yetki belgesi

Vakif'ise; Vakif senedi 6rnegi ve yetki belgesi

¢) Tekne Faturasi- CE belgesi
d) Makine Faturas1 — CE Belgesi
e) Harca tabii teknelerden Har¢ makbuzu

f) Teknenin 3 adet Resmi (Iskele-Sancak Bas Omuzluk ve Kigtan)

20

Baglama Kiitiigiine Kayith Yurt i¢inde Gemi,
Deniz Ve I¢ Su Aract Ahm Satiminda Istenecek
Belgeler (Ahcidan istenecek Belgeler)

Talep dilekgesi

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik
nosu Yetki Belgesi

Alict;
Gergek kisi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi
Tiizel kisi ise; imza sirkiileri yetki belgesi

Dernek ise; Dernek Tiiztigii’niin Dernekler il miidiirliigiince onayli

ornegi yetki belgesi

2 Saat




Vakifise; Vakif senedi 6rnegi yetki belgesi

Satis sozlesmesi (Gemi, deniz ve i¢ su araci bilgi sisteminde
hazirlanmis)

Alici — Saticl Resmi

21

Yurt Disindan Satin Alinan Gemi, Deniz Ve I¢ §
Araclarimin Baglama Kiitiigiine Kaydinda Istenecg
Belgeler

Kayit talep dilekgesi

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik
nosu ve Yetki Belgesi

Adina kayit yapilacak;

Gergek kisi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi.

Tiizel kisi ise; imza sirkiileri, faaliyet belgesi (son li¢ ay igerisinde
ilgili ticaret odasindan alinmig), ticaret sicil gazetesi, varsa tadil
gazeteleri (adres, isim, ortak degisimi, sermaye artirim gibi.) vergi
numarast,

Dernek ise; Dernek Tiiziigii’niin Dernekler il miidiirligiince onayli

ornegi,

Vakif ise; Vakif senedi 6rnegi,

Tonilato belgesi veya muadili belge

Bill Of Sale ve Terciimesi (Apostilli asli ve terclimesi yoksa Noter
veya Konsolosluk tasdikli sureti ve terciimesi)

Bayrak Sahadetnamesi (Deniz yoluyla kendi imkani ile gelen

1 giin




gemi, deniz veya i¢ su araglari i¢in)
Teslim Teselliim Protokolii (Asl veya Konsolosluk tasdikli sureti)

Bayrak {ilkesinin Terkin Belgesi ash veya Noter tasdikli terciimesi.

Terkin Belgesi alinamamis ise, bayrak iilkesinden alinmig Kiitiik
Kayit Ornegi/Temiz Kagidi, Terkin Belgesinin aslmin ya da
yeminli terciimesinin getirilecegine dair Taahhiitname (herhangi
bir kaydi yok ise, satin alinan iilkenin konsolosluk¢a onaylanmig
kayitl olmadigina dair yazisi)

Ipotekli gemilerde; ipotek Mukavelesi asli ve Tiirkge terciimesi
(Konsolosluk veya Noter tasdikli)

Gilimriik giris beyannamesi

Hazine Miistesarliginca verilen Ithal izin belgesi

22

Yurt Disina Satilan Gemi, Deniz Ve i¢ Su
Araclarimin Baglama Kiitiigiinden Terkini i¢in
Istenecek Belgeler

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik
Belge sureti (Kimlik Numarasi igeren), ve Yetki Belgesi

Satict;
Sahis ise; TC Vatandaglik numarasi
Tiizel kisi ise; imza sirkiileri, yetki belgesi

Dernek ise; Dernek Tiiztigii’niin Dernekler il miidiirliigiince onayli
ornegi, yetki belgesi

Vakifise: Vakif senedi 6rnegi. yetki belgesi

Bill Of Sale Ve Terciimesi (Apostilli Asli Ve Terciimesi Yoksa
Noter Veya Konsolosluk Tasdikli Sureti Ve Terciimesi)

Giimriik Cikis Beyannamesi (Ihracatgilar Birligi Tarafindan

1 glin




Onaylanmis Olacak Ve Ihrag Islemlerinin Tamamlanmasindan
Itibaren Bir Hafta icinde Verilecektir. Giimriik Miidiirliigiinden
ihracla ilgili yaz1 alindiktan sonra terkin edilmesi)

Fatura Fotokopisi

Gemi, deniz veya i¢ su Baglama Kiitiik Ruhsat1 (Baglama Kiitiik
Limanina terkin dosyasina konulmak {izere iadesi)

Gemi, deniz veya i¢ su aracinin iizerinde takyidat varsa;
kaldirdigina dair belge veya alacakli muvafakati

Alicinin acik kimligini ve adresini gosterir belge,

23

Mahkeme Ve icra Yolu ile Satin Ahman Gemi,
Deniz Ve I¢ Su Araclarimin Baglama Kiitiigii
Kaydinda istenecek Belgeler,

Kayit talep dilekgesi

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik
nosu ve Yetki Belgesi

Adina kavit vapilacak:

Gergek kisi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi.
Tiizel kisi ise; imza sirkiileri, yetki belgesi

Dernek ise; Dernek Tiiztigii’niin Dernekler il miidiirliigiince onayli
ornegi, yetki belgesi

Vakif'ise; Vakif senedi 6rnegi, yetki belgesi

Tonilato belgesi veya muadili belge

baglama kiitiik ruhsatinin ash (Eski)

1 giin




Icra Ve Mahkeme Karart

Icra Satig Harci Belgesi

24

Gemi, Deniz Ve I¢ Su Araclarimin Miras Veya
Mahkeme Karariyla Intikal Etmesi Durumunda
Baglama Kiitiigiine Kayitta Istenecek Belgeler,

Kayit talep dilekgesi ( vekilince verilmis ise yetki belgesi)

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik
Nosu ve Yetki Belgesi

Adina kayit yapilacak;

Gergek kisi ise; T.C. Kimlik nosu.
Tiizel kisi ise; imza sirkiileri, yetki belgesi

Dernek ise; Dernek Tiiztigii’niin Dernekler il miidiirligiince onayli
ornegi, yetki belgesi

Vakif'ise; Vakif senedi 6rnegi, yetki belgesi

Tonilato belgesi veya muadili belge
Isim Onay1 (isim degisikligi talebi halinde)
Baglama kiitiik ruhsatinin ash (eski)

Veraset ilaml,“Mahkeme Karart Veya Vasiyetname Asli Yahut
Noter Tasdikli Ornegi

Taksim Halinde Mahkemenin Kesinlesmis Taksim Karar1 (Taksim
Rizaen Yapild: Ise, Ortaklarin Baglama Kiitiigiine Beyani, Taksim
baglama kiitiigiine Yapilmamis Ise, Noterce Tasdikli Taksim
Mukavelesi)

Cebri Icra Yolu Ile Satista ilgili Makamin Baglama Kiitiigiine

1 glin




Alic1 Adina Tescili Igin Muhatap Yazist
Ihtiyati Miizayede Sahibi Ve Uzerine Ihale Olunan Kimse Ile
Miizayede Yapan Sahsin Noter Tasdikli Imzalarmi Iceren

Miizayede Zapt: Veya Bu Hususu iceren Mahkeme Karari

Yillik vizelerinin yapilmis ve har¢larinin yatirilmig olmasi

25

Gemi, Deniz Ve I¢ Su Araclarmin Baglama
Kiitiik Kaydinin Baska Limana Nakli Nedeniyle
Yapilan Kayit Degisikliginde Istenecek Belgeler

baglama kiitiigii degisiklik talep dilekgesi ( vekilince verilmis ise
yetki belgesi)

gercek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili sahsin T.C. kimlik nosu
ve yetki belgesi

baglama kiitiik ruhsatinin asli (degisiklikten 6nceki)

tonilato belgesi veya muadili belge

baglama kiitiik dosyas1 (onceki kayitlart igeren baglama kiitiik
dosyasi liman baskanligindan asli gelince islem yapilir)

gemi, deniz veya i¢ su aracinin lizerinde takyidat varsa;

kaldirdigina dair belge veya alacakli muvafakati

baglama kiitiik nakli ile ayn1 zamanda baglama limani nakli birlikte
yapilir evraklar tek dosyada toplanir

2 glin

26

GEMI, DENIZ VE iC SU ARACLARININ
BAGLAMA KUTUK KAYDINDA MEYDANA
GELECEK DEGISIKLIKLERDE iSTENECEK
BELGELER,

Degisiklik talep dilekgesi ( vekilince verilmis ise yetki belgesi)

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik
nosu ve Yetki Belgesi

Baglama Kiitiik Ruhsati (degisiklikten dnceki)

Tonilato belgesi

Har¢ Makbuzu

2 Saat




27

Gemi, deniz veya i¢ su aracimin batmasi veya
ekonomik  olmamasi  nedeniyle
kiitiigiinden terkininde istenecek

tamirinin
baglama
belgeler,

Terkin talep dilekgesi ( vekilince verilmis ise yetki belgesi)

Gergek kisi veya tiizel kisilik adina yetkili Sahsin T.C. Kimlik no
ve Yetki Belgesi

Rapor (Geminin Batmas1 Veya Tamirinin Ekonomik Olmamasiyla

flgili )

Gemi, Deniz veya i¢ su aracimin baglama kiitik ruhsatinin ash

(Iptal edilmek iizere)

Tonilato belgesi veya muadili belge

1 gilin

28

Liman Cikis Belgesi

a) Dilekge

b) Eski LCB

¢) Asgari Donatim Belgesi

d) Yurtdisindan gelen gemiler igin acente dilekgesi

e) LCB harci banka dekontu

f) Gemi Sertifikalarinin Kontrolii

g) OTV’Siz Yakit Alim Defteri- Gemi Hareket Jurnali (OTV siz
Yakit Kontrol Formu Diizenlemek Uzere)

1 Saat
(Gemilerde yapilacak
denetim haric)

29

Transitlog belgesi

Tiirk Bayrakli Ticari Yatlar

a) Eski Transitlog Belgesi

b) Denize Elverislilik Belgesi

¢) Yeni Transitlog belgesi

d) Tonilato Belgesi

e) Yeterlik Belgeleri

Tiirk bayrakli Ozel Yatlar

a) Transitlog belgesi (Yurt dis1 ¢ikista)
Yabanci Bayrakli Yatlar

a) Eski Transitlog Belgesi

b) Yeni Transitlog belgesi

¢) Ship Register Belge Fotokopisi

1 Saat
(Gemilerde yapilacak
denetim harig)

30

OTV’siz Yakiat Vize Islemleri

a) Dilekce
b) Yakit Alim Defterinin Ilk 3 Sayfasinin Ftk

1 Saat




C) Vize Sayfasinin Ftk.
d) Denize Elverislilik Belgesi Ftk.
e) Balikcilar igin Ruhsat Fotokopisi

31

Dalgichk Ameliyesi Izni

a) Yeterlilik Belgesi
b) Su Alt1 Dalig Planu.
c¢) Onayli Dalis Defteri
d) Saglik Yeterliligi

e) Takim Muayenesi

1 Saat

32

Sualtiadam Yeterlilik Belgesi

a) Dilekge

b) Sabika Kayd1

¢) Basing Odasi ve sualti hekimi bulunan saglik kurulugundan
alinan saglik raporu.

d) Sualtiadamu yeterlilik belgesi harci

1 Saat

33

Turizm Amach Sportif Faaliyet Talepleri

a) Dilekge
b) Turizm Miidirligii Dosyasi
c) Parkur Krokisi

5 giin

34

OTV’siz Yakit Alim Defteri Diizenleme

a) Dilekge

b) Tonilato Belgesi Ftk.

¢) Gemi Sicil Tasdikname Ftk.

d) Denize Elverislilik Belgesi Ftk.

e) Balikgilar icin Ruhsat Fotokopisi ( Onayl)
f)Vergi Miikellef Kayd1

g)YMM Raporu (ilgililerden Istenir)

h)Yakit Talep Formu

1)Ek Taahhiitname

i)Har¢ Dekontlar

2 Saat




