T.C.
MANAVGAT KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI |BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)
Yurt Dis1 . .
1 Bakun/Dirim | --[kametgah belgesi 15 Dk.
. 2-Vukuatl niifus kayit 6rnegi
Belgesi
Basin
mensuplarina
kisith veya kamu | 1-Dilekge
2 hizmetlerinden | 2-Sabika Kaydi 10 Giin
yasakli 3-Niifus kayit 6rnegi
olmadiklarma dair
belge verilmesi
3 Apostille Tanlk Tasdik olunacak belge aslt 15 Dk.
Serhi
1-Dilekge (Ornek igin; www.manavgat.gov.tr)
e 2-Fatura
4 gzk\ilgisiorunlarl 3-Satig Fisi 3 Ay
? 4-Garanti Belgesi
5-Sozlesme
5362 sayil1 Esnaf
ve Sanatkarlar
Meslek Kuruluslar
mlflillrclllérsllu grél;:g?rfc.e L-Dilekge
5 ivelik intali il 2-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi 30 Giin
UYCHX IPRIL e | 3 ponaf Odast Uye Kayit Belgesi
ilgili esnaf-tacir
mutabakat
komisyonuna
yapilan bagvuru
634 sayil1 Kat | 1-Dilekge
6 Miilkiyeti 2-Yonetim Yetki Belgesi 7 Giin
Kanunu’na gore | 3-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar




kapici dairesinin
bosaltilmasi
basvurusu

4-Kanunda belirtilen 15 giinliik tahliye siiresinin verildigini gosteren
tebligat belgesi

2886 sayil1 Devlet
[hale Kanunu’nun
75. maddesi ve
5393 sayili

1-Dilekce
2-Kira kontrati

7 Kanun’un 15. < . S . 30 Giin
. .. 3-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar
maddesine gore . . N . . ) ) .
) . | 4-Isgalciye gonderilen tahliye ithbarnamesi tebligat belgesi
yapilan isgallerin
onlenmesi
basvurusu
2946 sayil1 Kamu
Konutlar
Kanunu’nun 8. | 1-Dilekge .
8 . , : . . . o . . . 30 Giin
maddesine gore | 2-Isgalciye gonderilen tahliye ihbarnamesi tebligat belgesi
yapilan isgallerin
tahliyesi bagvurusu
Kamu Gorevlileri
9 Etik Kurulu’na | 1-Dilekce 15 Giin
yapilan bagvuru
1-Ticari amagl internet toplu kullanim saglayici izin belgesi
2-Isyeri agma ve calisma ruhsati fotokopisi
3-Oda kayit belgesi
4-Vergi levhasi fotokopisi
. . | 5-Kimlik fotokopisi
10 Internet Kafe Izin | 6-Sabit IP belgesi (Telekom'dan almacak) 15 Gi
Be|gesi 7-Filtre yazilim1 (Su anda kullanilan filtre yazilimu1 lisans belgesi, yoksa kullanilan un
program dilek¢ede beyan edilecek)
8-I¢ IP dagitim loglarini elektronik ortamda kendi sistemlerine kaydetme ve bu
verileri bir yil siire ile saklama yiikiimliiliiklerini yerine getirdikleri ve isyerlerine
giren ve ¢ikanlarin tespiti amaciyla gerekli kamera kayit sistemi kullanildigina dair
dilekce
4483 sayil
Memurlar ve Diger
Kamu . .
11 et 1-Dilekge 30+15 Giin
Gorevlilerinin
Yargilanmasi

Hakkinda Kanun




geregince yapilan
basvuru

3091 sayili Taginmaz
Mal Zilyedligine
Yapilan Tecaviiz ve
12 Miidahalenin 1-Dilekge 15 Giin
Onlenmesi Hakkinda
Kanun’a istinaden
yapilan bagvuru

4982 sayili Bilgi

13 Edinme Hakk1 | 1-Bagvuru (Ornek icin; www.manavgat.gov.tr) 15 Giin
basvuru
14 3071 sayih Dilekee 1-Dilekge (Ornek igin; www.manavgat.gov.tr) 30 Giin

Hakk1 bagvurusu

Insan Haklar1 15 Giin

15 Thlalleri basvurusu 1-Basvuru
1-7 kurucu tiyenin kimlik fotokopileri
2-Kurulus bildirimi
16 Dergzkvljr‘fgﬂusu 3-Tiiziik 1 Giin
? 4-Kira kontratosu
5-Tapu ve yap1 kullanma izin belgesi
1-Yonetim kurulu karar fotokopilsi
2-Lokal i¢ yonergesi
3-Tapu fotokopisi
17 Dggnik Lokal 4-Kira sozlesmesi 30 Giin
Fvurust 5-Mesken sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi
muvafakatname
6-Yap1 kullanma izin belgesi
18 Isim dizeltme | ) o itecek ilmihaberin asls 10 Dak.
ilmiihaberi

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine, ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz."

(Bu tablo, 31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan 2009/15169 sayih karara istinaden hazirlanmstir.)
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Isim . Hasan CELIK Isim . Dr. Mustafa YIGIT
Unvani : Yazi Isleri Miidiirii Unvani : Kaymakam




Tel : 7461004 Tel . 746 10 04
Faks . 746 1558 Faks . 746 1558



