Ma;lavgat Kaymakamhigi imza Yetkileri Yénergesi

MANAVGAT KAYMAKAMLIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

LAMAC

1) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gorevlerin, ilgililer
tarafindan Kaymakam ve Kaymakam Adina belirli is bolimii halinde yerine getirilmesi ve
imzaya yetkili kisilerin belirlenmesi,

2) Biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak, hizmetin en kisa siirede tamamlanmasi,
etkin ve verimli kilinmast,

3) Alt kademelere yetki aktararak, gorev ve sorumluluk duygusunun gii¢lendirilmesi,
karar alma stireglerine etkin katihmlarim saglanmasi ve daha saglikli kararlar alinarak
yiriitilmesi,

4) Ust makamlara diistinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon
saflama, saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,

5) Kamu gorevlilerinin “Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik™in birinci maddesinde belirtilen amaclara uygun hareket
edilmesinin saglanmas.

6) Halka ve is sahiplerine kolayhk saglayarak; yonetime giiven duyulmasi ve hizmet
birimlerinin saygmhgmin giiglendirilmesi ve yayginlastirilmasidir.

ILKAPSAM

Bu Yonerge, 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat
uyarinca, Manavgat Kaymakami’nin ve Kaymakam adina imzaya yetkili kilinanlarin
yapacaklari yazigsmalarda, ytiriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu
yetkileri kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklan kapsar.

INLHUKUKI DAYANAK

1) T.C. Anayasasi,

2) Cumhurbagkanhg Kararnameleri,

3) 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu,

4) 3152 sayili I¢isleri Bakanhg: Yiiksek Disiplin Kurulu ile I Yatirim ve Hizmetlerine
[liskin Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

5) 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun,

6) 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

7) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

8) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

9) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara [ligkin Yonetmelik,

10) Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik,

IV.TANIMLAR
Bu Yonerge’de yer alan deyimlerden;

Yonerge : Manavgat Kaymakamhg: Imza Yetkileri Yénergesi’ni,
Kaymakamhk : Manavgat Kaymakamhgi'n,

Kaymakam » Manavgat Kaymakami’'ni,
ilge idare Sube Bagkami - il idaresi Kanunu'na gore ilge idare Sube Baskani olan

Kurulus Amirleri’ni,
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Manavgat Kaymakamiigi Imza Yetkileri Yonergesi

Birim Amiri : Kurulusu bulunan dairelerin yetkili yoneticilerini ifade
eder.

V.YETKILILER

a) Kaymakam

b) ilge idare Sube Baskanlan

¢) Birim Amirleri

IKINCI BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

1) Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli. tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2) Her kademe. sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydimlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme™ hakkini kullanr.

3) Devredilen yetki, gerektiginde devreden tarafindan bizzat kullamlir.

4) Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik. gorev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde
vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi
verilir.

5) Bagvurularla ilgili olarak asagida gosterilen usul ve yontemlerin uygulanmasi
gerekmektedir;

a) Kaymakamlhik Makami'na hitaben yazilan ve kurumlarini ilgilendiren dilekgeleri
dogrudan dogruya kabul etmeye, konuyu direkt incelemeye, neticesinden dilekge sahibine
yazilt olarak bilgi vermeye llge Idare Sube Bagkani yetkilidir. Gerektiginde Kaymakamlik
Makami’na bilgi sunulacaktir.

b) Evrak Havalesi: Elektronik ortamda gelen ¢ok gizli, kisiye 6zel yazilar ve sifreler
yetkili evrak kabul gorevlisi tarafindan teslim alindiktan sonra havalesi yapilmak lizere
Kaymakam tarafindan onaylanacakur.

¢) Dilekgeler, esas itibari ile Ilge Kaymakami veya Kaymakam Adina lige Yazi Isleri
Mudiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Ancak: vatandaslarimizin idari is ve
islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla
neticelendirilmeleri  bakimindan, Kaymakamhk Makami’na yapilan yazili bagvurularda
takdire taalluk etmeyen, Kaymakam tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik
olarak gikayet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilekce ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi saglanir,

d) Bitiin birim amirleri. kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurular
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydin yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
meveut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamast ise, bunu dilekge sahiplerine
3071 sayil Yasa’da belirtilen siire igerisinde usule uygun yazih olarak bildirmeye yetkilidir,

6) Giden Yazilar: Giden yazilarin Kaymakam tarafindan elektronik ortamda
imzalanmas: esastir. Ancak, giivenli elektronik imzayla imzalanarak tretilmis bir belgeden
¢ikti alinip gonderilmesine ihtiyag duyulmasi halinde: idarece yetkilendirilmis gérevli
tarafindan ¢iktisi alinan yazi kagelenerek ilgili makama gonderilecektir.

7) Kamuoyunu bilgilendirmek ve aydinlatmak amaciyla yazili ve gérsel basina bilgi,
haber, yazi, yorum, agiklama. duyuru verme. tv ve radyo programlarina katilabilmek igin
onceden mutlaka “Ilge Kaymakami’nin onay1 alinacaktir.,

8) Yazlarin, Tiirkge Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin acik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi esastir. Sekil ve yontem bakimindan 02 Subat
2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin belirlemis oldugu yontem ve kurallara uygunluk
zorunludur. 4
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Mdnavgat Kaymakamhgi Imza Yetkileri Yonergesi

9) Ilge igindeki yazismalar:

Adli Makamlar, Mahkemeler ve Garnizon Komutanhg: disindaki kurumlar arasindaki
yazismalar [lge [dare Sube Baskanlari tarafindan imzalanacaktir,

Bu Amagla;

a) Her Idare Sube Baskan imzaladig1 yazilarda, Kaymakam’in bilmesi gerekenleri
takip ederek zamaninda bilgi vermekle yitkiimliidiir.

b) Yazilar biitiin kademe amirlerinin parafi alinmadan Imzaya sunulmaz.

¢) Birim Amirleri, birimlerindeki biitiin yazilardan ve yapilan islemlerden
Kaymakam’a kars1 sorumludur.

d) Kendilerine Kaymakam Adina imza yetkisi verilen ilge idare Sube Baskanlar1 bu
yetkileri kullanmasi asildir. Ancak, alt birimlere devretmesi gereken yetki olursa
Kaymakam’dan onay alinarak yapilacaktir.

e¢) Kendilerine imza yetkisi verilenler, devredene kars1 sorumludurlar.

f) Yazilar, varsa ekleri ve Oncesi ile birlikte imzaya sunulur, Ekler numaral, baglikl
ve onaylanmus olur,

g) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere. bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

h) imza yetkisinin kullanilmasinda hitap makam seviyesi ile konunun kapsam ve
Gneminin goz oniinde tutulmasi temel ilkedir.

1) Bizzat ilge Idare Sube Baskani tarafindan bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren
yazilar kendileri tarafindan imzaya sunulur.

i) Yazilarn, ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve yaymlanmas: asildir. Ancak;
acele ve gerekli goriildigi hallerde Kaymakamhk Yazi Isleri Midirliigi’'nde hazirlanan
yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili ilge Idare Sube Baskanligi’na génderilir.

10) Kendisine bagvurulan birim amirleri konuyu inceleyecek ve ¢Ozimi kendi yetkisi
diginda goriirse, Kaymakam’a sunulacak ve Kaymakam tarafindan geregi yapilacaktur.

11) Bagvuru ve dilekgelerle ilgili olarak 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina
dair Kanun®un 7. maddesi uyarinca islemin safahati veya sunucu hakkinda yetkili makam ve
birimlerce dilekge sahibine en ge¢ on bes giin i¢inde gerekgeli olarak cevap verilecek yapilan
islemin sonucu da mutlaka bildirilecektir.

12) Ust makamlardan gelen yazilarin yukarida is ve bolim esaslarina gore bizzat
Kaymakam ve Yazi Isleri Mudiiriince havalesi esastir.

13) Ilge Idare Sube Baskanlari, kendileri ile ilgili basvurular: Kaymakamlik havalesi
aranmaksizin dogrudan kabul edeceklerdir.

14) Her tiirlii sorugturma ve incelemeyi gerektiren sikayetler, mutlaka Kaymakam’a
intikal ettirilecektir.

15) Cok Gizli, Kisiye Ozel yazilar, Kaymakam tarafindan goriiliip, havale edilecek ve
biiroda kayd: tutulacaktir.

16) Kaymakamhga fiziki ortamda ve elektronik ortamda gelen biitiin yazilar, Yazi
[sleri Midiirliigii’nde teslim alinip agilacak, gidecegi yer yazildiktan sonra e-Icisleri Projesi
tizerinden elektronik ortamda kaydi yapilacak ve Makam’a imzaya sunulacaktir.

17) II'deki Genel Idare Kuruluslari’na gonderilecek yazilar Kaymakam’in imzasi ile
Valilik Makami’na gonderilecektir.

UCUNCU BOLUM

KAYMAKAM’IN IMZALAYACAGI YAZILAR
1) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelerde miinhasiran Kaymakam’a
verilmis onaylar ile bu yonerge ile agikga devredilmemis olan is ve islemlere iliskin onaylar,
2) Valilik ve diger Kaymakamliklara yazilan yazilar, 4
3



Manavgat Kaymakamiigi Imza Yetkileri Yonergesi

3) Bolgesel kuruluslarla yapilan yazismalar,

4) llgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

5) Kurumlarin yatirim ve proje teklifleri,

6) Ilgedeki Kamu Kuruluslarina, Belediye Baskanligina ve Mahalle Muhtarliklarina
yayinlanacak direktif ve genelgeler,

7) lige Idare Sube Baskanlari’nin izinleri, (izin onaylarinda vekalet edecek kisilerin
adlar1 belirtilecektir),

8) Taluf (bagari ve tstiin basari belgeleri), tenkit veya ceza maksad ile yazilan yazilar,

9) Adli Yargi mercilerine savunma i¢in yazilacak yazilar (Niifus Mudiirliigii harig),

10) Kamu personeli hakkinda 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu geregince her gesit
disiplin is ve iglemleri ile 4483 sayili Kanun’a gore, arastirma, inceleme, sorusturma ve &n
inceleme i¢in muhakkik gérevlendirme yazilari,

11) Gizli, gok gizli, 6zel, hizmete Gzel kaydiyla gelen ve igerigi geregi 6neme haiz
olan yazilar,

12) Kurum ve kuruluglar arasinda gegici gorevlendirme igin Valilige verilecek teklif
yazilari, gorevden uzaklastirma, goreve iade, sorusturma agma veya inceleme yaptirma
emirleri ya da Olur’lar1,

13) llge i¢i kamu kuruluslari arast geeici personel gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

14) llgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt disinda gegirmelerine iliskin
onaylar,

15) Teskilati ve gorevli memuru bulunmayan islerin yiiriitiilmesi, bu islerin goriilmesi
ile yakin ilgisi bulunan herhangi bir [dare Sube Baskani’ndan istenmesine iliskin onaylar.

17) 3091 sayili Kanun’a gore verilecek kararlar,

18) 4483 sayilt Memur ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkindaki
Kanun geregince verilen kararlar,

19) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu ile 2803 sayili Jandarma Teskilat
Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanun’'la verilen ruhsat, izin verme ve kapatma islemleri,

20) llge disina yapilacak her tiirli ara¢ gorevlendirilmesi (Ilge Tarim ve Orman
Mudiirligii ile Ilge Saglik Mjidirliigii il iginde her yil baginda onay alarak, miidiir imzasiyla
gorevlendirme yapabilecektir}

21) 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu ve Kamu Konutlari Yonetmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iliskin onaylar,

22) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas: Hakkinda Kanun kapsaminda; Tiiketici Hakem
Heyeti Baskanligi'na Bagkanlik edilmesi, Heyet'in verdigi kararlar ve ilgili mercilere
gonderilen yazilarin imzalanmasi,

23) Kaymakam’in bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar ve tiim onaylar.

ILCE YAZI ISLERI MUDURU’NUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Askerlik, Muhtaglik ve bakim belgelerine ait kararlarinin alinmasina dair yazilarin
lige Hukuk Isleri Sefligi (Idare Kurulu)’na ve islem yapacak kurumlara havalesinin yapilmasi,

2) II'den 11 Idare Sube Baskanlari imzasiyla imzalanip lge’ye gonderilen yazilarin ilge
Idare Sube Baskanliklarina havalesi,

3) 3091 sayih Kanun’a gére yapilan bagvurularin ilge Hukuk fsleri Sefligi (Idare
Kurulu)'na havalesi,

4) 3071 sayili Dilekge Kanunu ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na gore
Kaymakamliga verilen basvuru dilekgelerinin Ilge Yazi Isleri Midirligine ve ilgili
kurumlara havalesi,

5) Kaymakamhga fiziki ve elektronik ortamda gelen biitiin yazilarin yapilan _
kayitlarinin e-Igisleri Projesi tizerinden elektronik ortamda onaylanmasi, :
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Manavgat Kaymakam/igi Imza Yetkileri Yonergesi

6) Kaymakam imzasiyla Ilgede bulunan kamu kurum ve kuruluslarina yazilan
yazilardaki esasa dair olmayip, maddi hatalarin diizeltilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmas,

7) Mahalle Muhtarlarinin izin taleplerinin havalesi.

8) CIMER yoluyla Kaymakamhgimiza intikal eden bagvurularin ilgili kurumlara
yazilan yazilara cevabin gecikmesi durumunda yazilacak tekid yazilarinin imzalanmast,

9) Halen gorevde bulunan ve geemis yillardan miilga kdy ve mahalle muhtarhig: ve
Belediye Baskanhg: yapanlarin gorev bel gelerinin imzalanmasi,

10) Vatandaglarimiz tarafindan Tapu M tdtrligii’ne verilmek tizere, mahkeme yoluyla
zaman, emek ve masraf yapilmamasi icin, idarece kayit diizeltme amaciyla mahalle
muhtarlarinca diizenlenen “Tesbit [Imiihaberleri"ndeki imzalarin dogrulugunun onaylanmasi,

11) Vatandaglarimiz ve ilcemizde ikamet etme izni bulunan yabanci vatandaglar
tarafindan yurt disindan degisik makamlardan istenen dirim ve bakim vb belgelerin parafe
edilmesi ve imzalanmasi,

12) 5 Ekim 1961 tarihli Lahey Sézlesmesi'ne istinaden Dis Ulkelere resmi evrak
gonderen vatandaslarimizin resmi evraklarinin Apostille Tasdik Serhi ile tasdik edilmesi,

13) 5253 sayili Dernekler Kanunu kapsamindaki gelen tiim evraklarin Seflige havalesi
ve derneklerin faaliyette olup olmadigina dair diizenlenen belgelerin imzalanmast,

14) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2860 sayill Yardim Toplama Kanunu, 6356
sayili Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu. 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri
Kanunu, 5681 sayili Matbaalar Kanunu kapsaminda ki gelen tiim evraklarin Seflige havalesi,

15) 2548 sayili Cezaevleriyle Mahkeme Binalari Insast Karsihgi Olarak Alinacak
Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanun’un 2. maddesi
geregince; tahsil edilmesi i¢in Kaymakamlik Makami’na gonderilen mahkumlara ait yiyecek
ve ekmek karsiligi bordrolarinin ilgili dairelere havale edilmesi,

16) Askerlik Subeleri'nden yoklama, kagag, firar ve bakayalarin takibi icin Kolluk
Birimleri’ne yazilan takip evraklarinin havale edilmesi.

17) Kaymakam ve Kaymakamlk Yaz sleri Miidiirii’niin bulunmadig1 zamanlarda,
Kaymakam’in bizzat gérmesini gerektirmeyen ve Yaz Isleri Miidiirii’ niin imzalayabilecegi
nitelikteki evraklar, Hukuk isleri Sefi tarafindan havale edilecektir.

ILCE IDARE SUBE BASKANLARI VE BIRIM  AMIRLERI’NIN

IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin Kaymakam’in imzasini emrettigi yazilar
disindaki yazilar,

2) Hesabata ve teknik hususlara iliskin sirali tist makamlara ve sirali alt birimlere
yazilan yazilar,

3) (Ust makamlar ayrik tutulmak kaydiyla) yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan,
Kaymakam’in takdirini gerektirmeyen ve direktif niteligini tasimayan, kurumlar arasi mutat
yazilarla, ast makamlara yazilan diger yazilar,

4) Bizzat birime yapilan miiracaatlarla ilgili subeye dilek¢e havalesi,

5) Kaymakam’in onayia sunulacak yazilarin hazirlanmasi ve parafi,

6) Personelin Saghk Raporlar, idare Sube Baskanlar1 ve Birim Amirleri’nin onayi ile
Hastalik Izni’ne ¢evrilecek ve ¢evrilmeyen saglik raporlan gegerli olmayacaktir,

7) Idare Sube Baskanlari ve Birim Amirleri digindaki personelin mazeret izinleri, yillik
izinleri planlanan giinlerde kullanilmak iizere, daire miidiirleri tarafindan imzalanacaktir.

8) Ilge idari sirlar igerisindeki ara¢ gorevlendirmeleri,

9) Gorev alanlar1 ile simrh olarak  bir dosyanin  tamamlanmasi, bir islemin
sonuglandirilmast igin gerekli bilgi ve belgeyi istenmesine iliskin yazilar, ‘

10) Kaymakamlik Makami’na hitaben yazilan yazilar, ,

.
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Mdnovgat Kaymakamhigi Imza Yetkileri Yonergesi

11) Kaymakam tarafindan kabul edilen ve onaylanan karar ve idari para cezalarinin
teblig ve isleme konulmasi ile ilgili yazilar,

Ayrica, bundan dnce ilce Kaymakam tarafindan kullanilan yetkilerden;

12) Igisleri Bakanhg Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Midiirliigii’nce yayimlanan
Niifus ve Vatandashk Hizmetlerine ait Kurulug, Gérev ve Calisma Yonergesi’nin 329/A
maddesi geregince Kaymakam uhdesinde bulunan:

a) 5490 sayih Kanun'un 68. maddesinin (a) ve (¢) bendlerinde belirtilen niifus para
cezalarini verme yetkisi,

b) 5490 sayili Kanun'un 15. maddesine gore bir aydan sonra yapilan dogum
bildirimleri ile yazim dis1 kalanlarin tescil edilmesi yetkisi,

¢) Dayanag belgesine gore idarece yapilacak kayit diizeltme ve tamamlama yetkisi,
ilge Niifus Miidiiriine devredilmistir.

d) llge Nufus Midirliigince adli makamlar, mahkemeler ve kolluk birimleri ile
yapilan adres tahkikatlar yazilarinin  imzalanmasi yetkisi, Ilge Niifus Miidiirline
devredilmistir.

13) TAPDK belgeli isyerlerinin ilk verilis ve her yil vizelenmesi yetkisi, Tarim ve
Orman Ilge Miidiiriine devredilmistir.

14) ilge Milli Egitim Midirligii islemlerinden olan; tagimacty1 tespit komisyonu
onaylari, okul &grenci servis araglar ve sofér degisim onaylar ile 6zel Ogretim kurumlari
Ogretmen istifa onaylarinin imzalanmas: yetkisi, flge Milli Egitim Miidiirtine devredilmistir.

15) a-lige Emniyet Miidiirliigti ve Ilge Jandarma Komutanhg: tarafindan verilen mermi
istihkaki  onaylarinin - imzalanmasi  yetkisi, Ilge Emnivet Midiri ve ilge Jandarma
Komutanina devredilmistir.

b-llge Emniyet Midiirligi ve llge Jandarma Komutanhg: tarafindan Adli Tip
Kurumu ile Ceza ve Tevkif Evi nakillerinde gorevlendirilen personel onaylarinin imzalanmasi
vetkisi, [lge Emniyet Mudiirii ve ilge Jandarma Komutanina devredilmistir.

16) lige Miiftiiltigti tarafindan ilgemizde gorevli din gorevlilerinin gérevden ayrilis
bildirimlerinin imzalanmas: yetkisi, Il¢e Miiftiisiine devredilmistir.

17) Yazilar, Isim

Kaymakam a.
[lge Idare Sube Baskani
seklinde imzalanacaktir,

DORDUNCU BOLUM

YAZISMA USULU

I) Yazigmalarda, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik’teki standardizasyona 6zen gosterilecektir.

2) Onaylarda “OLUR”, “UYGUNDUR”, “MUVAFIKTIR” gibi degisik ifadeler
yerine her onay igin “OLUR” deyimi kullanilacak, imza yeri i¢in tarih agildiktan sonra yeterli
bir aralik birakilacaktir.

DENETIM

Idarede, mevzuatin yetkili kildigs biitiin konularda denetime 6nem verilecektir. ilge
Idare Sube Baskanlar dairelerinde vukua gelen kanuna karsi eylem, islem ve olaylar hakkinda
ivedilikle Kaymakam’a bilgi vereceklerdir. '



Manavgat Kaymakamiigi | Imza Yetkileri Yonergesi
BESINCI BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

I. YURUTME
1) Bu yonerge, Manavgat Kaymakami tarafindan yuriitiiliir.

II. UYGULAMA, TAKIP VE SORUMLULUK

1) Her tirli is ve islemin bu Yonerge'de belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde
ytirtitilmesini Yonerge'de gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

2) Bu Ydnerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gére hareket edilip edilmediginin denetim ve kontroliinden ilge Idare Sube
Bagkanlart ve Birim Amirleri sorumludur.

11. BIRIMLERDEKI DUZENLEME

Birim dmirleri bu ydnerge gergevesinde kendi birimlerinde i¢ diizenleme yapabilirler.
Bu Yonerge ile kendilerine verilen yetkinin bir béliimiinii hazirlayacaklar I¢ Yonerge’yle
Kaymakam’in onayindan sonra astlarma devredebilirler.

IV. BU YONERGE’DE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Y&nerge’de hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Kaymakam emrine
gore hareket edilir.

V. YUORURLUKTEN KALDIRMA
03/12/2018 tarihli ve 6800 sayili imza Yetkileri Yonergesi yiiriirlikten kaldirilmugtir.

VI. YURURLUK
Bu Yonerge, 12/02/2021 tarihinde ylrlrliige girer. —

Dr. Mustafa YiGI

Kaymakam




